
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
УТВЕРЖДЕНА   
Приказом директора школы   
№ 36-ОД от «16» марта 2021 г.  

 

П О Л И Т И К А  

МБОУ Самарская Вальдорфская школа г.о.Самара   

в отношении обработки персональных данных 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящий документ (далее – Политика) определяет политику в отношении обработки 

персональных данных МБОУ Самарская Вальдорфская школа г.о. Самара (далее – Оператор). 

1.2. Настоящая Политика разработана во исполнение требования п.2 ч.1 ст.18.1 Федерального закона   № 

152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 г. 

1.3. Основные понятия, используемые в Политике 

− персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 

или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

− обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их 

использования; 

− автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

− распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных неопределенному кругу лиц; 

− предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

− блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных 

(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

− уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

− обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 

без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных; 

− информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств. 

1.4. Действие настоящей Политики распространяется на все операции, совершаемые Оператором с 

персональными данными с использованием средств автоматизации или без их использования. 

1.5. Основные права и обязанности Оператора. 

• Оператор имеет право: 

− получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, 

содержащие персональные данные; 

− использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в 

случаях, предусмотренных законодательством; 



− требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения предоставленных 

персональных данных. 

• Оператор обязан: 

− обрабатывать персональные данные в порядке, установленном действующим 

законодательством РФ; 

− рассматривать обращения субъекта персональных данных (его законного представителя) по 

вопросам обработки персональных данных и давать мотивированные ответы, в том числе по 

последствия предоставления отказа в предоставлении персональных данных; 

− предоставлять субъекту персональных данных (его законному представителю) возможность 

доступа к его персональным данным; 

− принимать меры по уточнению, уничтожению персональных данных субъекта персональных 

данных в связи с его (его законного представителя) обращением с законными и 

обоснованными требованиями; 

− организовывать защиту персональных данных в соответствии с требованиями 

законодательства РФ. 

 

1.6. Основные права и обязанности субъектов персональных данных: 

• Субъекты персональных данных имеют право: 

− на полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых Оператором; 

− на доступ к их персональным данным, включая право на получение копии любой записи, 

содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных 

федеральным законом; 

− на уточнение их персональных данных, их блокирование или уничтожение в случаях, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;  

− на отзыв согласия на обработку персональных данных;  

− на принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

− на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

• Субъекты персональных данных обязаны: 

− предоставлять Оператору только достоверные данные о себе; 

− предоставлять документы, содержащие персональные данные в объеме, необходимом для 

цели обработки; 

− сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных. 

1.7. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте 

персональных данных без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с 

законодательством РФ. 

2. Цели сбора персональных данных 

2.1. Персональные данные Оператором собираются только для целей, непосредственно связанных с 

деятельностью МБОУ Самарская Вальдорфская школа г.о.Самара, а именно для: 

• организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с Уставом 

Оператора; 

• выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 

бухгалтерского и налогового учета; 

• регулирования трудовых отношений с работниками Оператора; 

• реализации гражданско-правовых договоров, стороной которых является субъект персональных 

данных. 

2.2. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения имущественного или 

морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан РФ 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 

• Конституция РФ; 

• Трудовой кодекс РФ (глава 14 «Защита персональных данных» ст. 86-90); 

• Гражданский кодекс РФ; 

• Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

• Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации"; 

• Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации"; 



• Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. № 1119 "Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных"; 

• Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 582 "Об утверждении 

Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об ОО» 

• Приказ Роскомнадзора от 5 сентября 2013 г. № 996 "Об утверждении требований и методов по 

обезличиванию персональных данных"; 

• Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 "Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных"; 

• Устава Оператора; 

• договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 

• согласия субъектов персональных данных (законных представителей) на обработку 

персональных данных; 

• иные основания, когда согласие на обработку персональных данных не требуется в силу закона. 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных 

данных 

4.1. К категориям субъектов персональных данных относятся: 

• работники Оператора и члены их семей; 

• кандидаты для приема на работу Оператором; 

• бывшие работники Оператора и члены их семей; 

• физические лица по гражданско-правовым договорам; 

• выпускники, обучающиеся и воспитанники Оператора; 

• родители и законные представители выпускников, обучающихся и воспитанников; 

• физические лица – посетители Оператора. 

4.2. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных 

заявленным целям обработки и, в случае необходимости, принимает меры по устранению их 

избыточности по отношению к заявленным целям обработки. 

4.3. Перечень обрабатываемых персональных данных определен в «Положении об обработке и защите 

персональных данных в МБОУ Самарская Вальдорфская школа г.о.Самара», утвержденном 

приказом директора школы №133-ОД от 26.07.2017 г. 

4.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной 

жизни, Оператором не осуществляется. 

4.5. Оператор осуществляет обработку биометрических персональных данных (личные фотографии) 

субъектов персональных данных в целях, указанных в ч.1. п. 2.1. данной Политики. 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных включает в себя: 

• сбор; 

• запись;  

• систематизацию;  

• накопление; 

• хранение; 

• уточнение (обновление, изменение); 

• извлечение; 

• использование; 

• передачу (распространение, предоставление, доступ); 

• обезличивание; 

• блокирование;  

• удаление; 

• уничтожение. 

5.2. Обработка персональных данных Оператором осуществляется следующими способами: 

• неавтоматизированная обработка персональных данных; 

• автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по 

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

• смешанная обработка персональных данных. 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором при условии получения согласия 

субъекта персональных данных (далее - Согласие), за исключением установленных 



законодательством РФ случаев, когда обработка персональных данных может осуществляться без 

такого Согласия. 

5.4. Субъект персональных данных (законный представитель) принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает Согласие свободно, своей волей и в своем интересе. 

5.5. Оператор обрабатывает персональные данные в сроки: 

• необходимые для достижения целей обработки персональных данных; 

• определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных; 

• указанные в согласии субъекта персональные данных. 

5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей 

обработки персональных данных, истечение срока действия Согласия или отзыв Согласия субъектом 

персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных. 

5.7. Согласие может быть отозвано путем письменного уведомления, направленного в адрес Оператора. 

5.8. Хранение персональных данных, зафиксированных на бумажных носителях, производится в 

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

5.9. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в 

порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации. 

При этом не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в 

открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем. При осуществлении 

хранения персональных данных Оператор использует базы данных, находящиеся на территории РФ 

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает или обеспечивает принятие 

необходимых правовых, организационных и технических мер для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

5.11. Персональные данные могут быть переданы Оператором третьим лицам в случае если субъект 

дал согласие на передачу своих данных или уполномоченным органам по основаниям, 

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы 

субъектов на доступ к персональным данным 

6.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их 

обработки персональные данные подлежат их актуализации Оператором, или их обработка должна 

быть прекращена соответственно. 

6.2. Факт неточности персональных данных или неправомерности их обработки может быть установлен 

Оператором, субъектом персональных данных или компетентными государственными органами РФ. 

6.3. По письменному запросу субъекта персональных данных или его законного представителя Оператор 

обязан сообщить информацию об осуществляемой им обработке персональных данных указанного 

субъекта. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность 

субъекта персональных данных и его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа 

и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 

обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

персональных данных Оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в бумажном виде или в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством РФ. 

6.4. Если в запросе субъекта персональных данных не отражены все необходимые сведения или субъект 

не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то он получает мотивированный отказ. 

6.5. В порядке, предусмотренном п. 6.3, субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или 

не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 

законом меры по защите своих прав. 

6.6. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 

персональных данных Согласия, персональные данные подлежат уничтожению, если: 

• Оператор не вправе осуществлять обработку без Согласия субъекта персональных данных; 

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем 

по которому является субъект персональных данных; 

• иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом персональных 

данных. 

6.7. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, 

состав которой утверждается приказом руководителя Оператора. Факт уничтожения персональных 



данных подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанных членами 

комиссии. 
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